INSTITUTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL

0
Tlansparenaa PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2016

yAccesoala ® Informacion Piiblica

RAMO: 26 INSTITUTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA.

PROGRAMA: 003 ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y FINANCIEROS

RESPONSABLE DEL PROGRAMA Consejero Ciudadano Presidente

UNIDAD EJECUTORA RESPONSABLE DEL
PROGRAMA

Coordinacion de Administracion y Procedimientos, Contraloria Interna.

LINEA DE ACCION PID 8.1 8.2
FIN DEL PROGRAMA: OBJETIVO DEL PROGRAMA LIGADO PID:

Eficacia en la administracion-operacion de manera eficiente y coadyuvante para el
logro de los resultados institucionales; asi como garantizar que las actividades del
ITAIPBC se desarrollen bajo criterios claramente establecidos en materia
institucional y organizacional.

Objetivo 8.- Administracion responsable de los recursos publicos.

. . Supuesto:
Escala para la evaluacién Alta 3 Contribuye de manera importante 1.- Falta de Presupuesto asignado al Organo Garante para el ejercicio fiscal 2015
Media 2 Contribuye de manera suficiente 2.- Cumplimiento tiempo y forma con las disposiciones legales y atribuciones en el desempefio de sus
del Programa Baja 1 Contribuye de manera minima funciones de los Servidores Publicos del Organo Garante cumplan en
INDICADORES DEL PROGRAMA METAS DE LOS INDICADORES
No. INDICADOR META U. de MEDIDA PERIODICIDAD MEDIO de VERIF.
1 Porcentaje de satisfaccion por los servicios administrativos 12 Presupuesto de Egresos Trimestral Avance presupuestal
otorgados
Oficio de respuesta al Pliego
Porcentaje de atencion a Pliego de Observaciones del Organo de . de Observagones emitido
2 ) o . 1 Cuenta Publica Anual por el Organo de
Fiscalizacion Superior del Estado . o )
Fiscalizacién Superior del
Estado
4 FISCBJIIZB.CI.OH de ejercicio del gasto publico de cada una de las 3 AUDITORIA Trimestral Expediente de Auditoria
coordinaciones del ITAIPBC
Fiscalizacion de ejercicio del gasto publico de cada una de las INFORME DE Expediente de Auditorias a
4 coordinaciones del ITAIPBC 4 OBSERVACIONES Mensual Areas Responsables
DISMINUIDAS
(RUBRICA) (RUBRICA) (RUBRICA)
LIC. FRANCISCO E. POSTLETHWAITE DUHAGON IRMA CERVANTES FARFAN LIC. FRANCISCO E. POSTLETHWAITE DUHAGON

RESPONSABLE DEL RAMO COORDINACION DE ADMINISTRACION Y PROCEDIMIENTOS RESPONSABLE DEL PROGRAMA



INSTITUTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA
Transpa PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2016
yAccesoala Informaclon Publlca
FORMATO DE DESCRIPCION DE METAS

Ramo: 26 |INSTITUTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA

RESPONSABLE DE LA META CI-C5
UNIDAD EJECUTORA RESPONSABLE CI-C5
LINEA DE ACCION PID 8.1 82
Unidad de Cantidad Tino
medida PBR anual P
| 3 ] 6 n 4 v 5 \ 5 \Y| 6
1.- Brindar los servicios administrativos de manera eficiente y eficaz al| Informe
interior del Organo, asi como lograr la optimizacion de los recursos. 3 Financiero 60 S - - - - 3,097,484.85
Vil 4 \li 5 IX 4 X 6 Xl 7 Xl 5
2.- Vigilar y fiscalizar las operaciones del Instituto, asi como fortalecer el ! 2 I 1 i 0 v 2 \ 3 Vi 2
control interno en cada una de las actividades desempefiadas por las R
unidades inistrativas del Instituto de Ti ia y Acceso a la| 3 Auditoria 21 S - - - - 506,936.96
Informacion Pblica del Estado de Baja California Vil 1 Vil 3 X 2 X 2 X 2 Xl 1
3,604,421.81
(RUBRICA) (RUBRICA) (RUBRICA)
LIC. FRANCISCO E. POSTLETHWAITE DUHAGON C.P. IRMA CERVANTES FARFAN LIC. FRANCISCO E. POSTLETHWAITE DUHAGON

RESPONSABLE DEL RAMO COORDINACION DE ADMINISTRACION Y PROCEDIMIENTOS RESPONSABLE DEL PROGRAMA



INSTITUTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2016

Transparencia
FORMATO DE DEFINICION DE ACCIONES Y COSTEOS

y Accesoala ® Informacién Publica

Ramo: 26 INSTITUTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA PROGRAMACION Y
PRESUPUESTACION
Programa: 003 ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y FINANCIEROS
Meta: 1.- Brindar los servicios administrativos de manera eficiente y eficaz al interior del Organo, asi como lograr la optimizacion de los recursos.
Unidad de Medida Informe Financiero
be) . .
m o CALENDARIZACION DE LA ACCION
<
JHPAD IECHTORA ':E 3 % UNIDAD DE MEDIDA | CANTIDAD ANUAL DE (cuando se cumplird con la aceion)
ACCIONES PARA MPLIMIENTO DE LA META c>m n
CCIONES cu © (3?) ;E § DE LA ACCION LA ACCION COSTO TOTAL
o 2 Moo 3| A D COSTEO
b=
z
3.1.- Revisién y propuesta de actualizaciéon de Normas
[evision y prop 2 Norma Administrativa 4 $ 1,800.00 1 1 1 FICHA 1
Administrativas
3.2.- Analizar y proponer las ampliaciones, reducciones y
transferencias de los recursos asignados a los programas a
cargo de las unidades administrativas previstos en el 2 Dictamen del Congreso 2 $ 1,200.00 1 FICHA 2
presupuesto de egresos (modificaciones presupuestales y
8 programaticas).
'_
Z
w
= 3.3 Elaboracion y presentacion de la Cuenta Publica
=) I P o 3 Cuenta Publica Aprobada 1 $ 1,200.00 FICHA 3
w correspondiente al Ejercicio Fiscal 2015.
O
g 3.4.- Inspeccion fisica del Inventario de bienes muebles y
> actualizacion de su debido registro, control y archivo 2 Publicaciéon POT 2 $ 3,400.00 1 1 FICHA 4
z documental.
o
O
é 3.5.- Elaboracién y presentacion de Avances de Gestion
= Financiera, Presupuestal y Programatica, asi como de los .
2} L puesta’y rog : 3 Informe financiero 3 $ 900.00 1 FICHA5
z indicadores de gestion (trimestral) correspondiente al
E Ejercicio Fiscal 2016
<<
w ” ‘e
3.6.- Elaboracién y presentacion de Anteproyecto de
[a]
% presupuesto Anual 2017 3 Anteproyecto 1 $ 3,240.00 FICHA 6
@)
<Z( 3.7.- Ejercer el presupuesto autorizado, atendiendo las
o necesidades administrativas de todas las areas del 3 R imiento atendid 12 S 307597485 1 1 1 1 1 FICHA 7
% Instituto, posibilitando con ello su debido funcionamiento, equerimiento atendido T
8 conforme al marco legal y normativo aplicable
3.8.- Procesar oportunamente la nomina catorcenal 2 Nomina 26 $ 1,800.00 2 2 2 2 2 FICHA 8
3.9.- Capacitar a los servidores publicos del instituto sobre
normatividad administrativa; asi como sobre otros temas 2 Taller 3 2,850.00 1 FICHA 9
inherentes de caracter general




INSTITUTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA

Transparencia

yAccesoala T |

nformacion Publica

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2016
FORMATO DE DEFINICION DE ACCIONES Y COSTEOS

PROGRAMACION Y 20
PRESUPUESTACION

Ramo: 26 INSTITUTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA
Programa: 003 ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y FINANCIEROS
Meta: 1.- Brindar los servicios administrativos de manera eficiente y eficaz al interior del Organo, asi como lograr la optimizacion de los recursos.

Unidad de Medida

Informe Financiero

) " .
m ALENDARIZACION DE LA ACCION
UNIDAD EJECUTORA § % c d c (I) . | CC?’O
= % UNIDAD DE MEDIDA | CANTIDAD ANUAL DE (cuando se cumpliré con la accion)
ACCIONES PARA CUMPLIMIENTO DE LA META c> )
z223 DE LA ACCION LA ACCION COSTO TOTAL
o 2 E M J J A s o N D COSTEO
zZ z
<
E 3.10.-Verificacién de cumplimiento de los requisitos
w establecidos en Ley, aplicables en la Elaboracion del
'—
z Presupuesto 2017; asi como en las modificaciones 3 Anteproyecto 3 $ 1,800.00 L L L FICHA 10
< presupuestales y programaticas que se acuerden
©
(e}
]
é 3.11- Analisis y emision de Normas Administrativas que
E coadyuven al mejor funcionamiento y control de las 2 Norma Administrativa 3 S 3,320.00 1 1 FICHA 11
8 operaciones del ITAIPBC
$  3,097,484.85
(RUBRICA) (RUBRICA) (RUBRICA)

LIC. FRANCISCO E. POSTLETHWAITE DUHAGON

RESPONSABLE DEL RAMO

C.P. IRMA CERVANTES FARFAN

COORDINACION DE ADMINISTRACION Y PROCEDIMIENTOS

LIC. FRANCISCO E. POSTLETHWAITE DUHAGON

RESPONSABLE DEL PROGRAMA
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PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2016
FORMATO DE DEFINICION DE ACCIONES Y COSTEOS

Ramo: 26 INSTITUTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA
Programa: 003 ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y FINANCIEROS
Meta: 1.- Brindar los servicios administrativos de manera eficiente y eficaz al interior del Organo, asi como lograr la optimizacién de los recursos.

Unidad de Medida

Informe Financiero

PROGRAMACION Y 20
PRESUPUESTACION

FICHA 1

Unidad Ejecutora: Coordinacion de Administracion y Procedimientos

DESGLOSE POR ACCION 3.1.- Revision y propuesta de actualizacion de Normas Administrativas
Programacion mensual del requerimiento Costo Anual
COSTO UNITARIO EEATE
Partida REQUERIMIENTOS
21100 Materiales, Utiles y Equipos de Oficina ( HOJAS BLANCAS, CARPETAS, FOLDERS ETC) 300.00 1 1 1 1 1 1,800.00
1,800.00
FICHA 2
Unidad Ejecutora: Coordinacion de Administracion y Procedimientos
DESGLOSE POR ACCION 3.2.- Analizar y proponer las ampliaciones, reducciones y transferencias de los recursos asignados a los programas a cargo de las unidades
administrativas previstos en el presupuesto de egresos (modificaciones presupuestales y programéticas).
Programacion mensual del requerimiento Costo Anual
COSTO UNITARIO GELALE
Partida REQUERIMIENTOS
21101 Materiales, Utiles y Equipos de Oficina ( HOJAS BLANCAS, CARPETAS, FOLDERS ETC) 300.00 1 1 600.00
22104 Alimentacion de personal 150.00 2 2 600.00
1,200.00
FICHA 3
i Unidad Ejecutora: Coordinacion de Administracion y Procedimientos
DESGLOSE POR ACCION 3.3 Elaboracion y presentacion de la Cuenta Publica correspondiente al Ejercicio Fiscal 2015.
COSTO UNITARIO Costo Anual
Partida REQUERIMIENTOS
21101 Materiales, Utiles y Equipos de Oficina ( HOJAS BLANCAS, CARPETAS, FOLDERS ETC) 300.00 1 300.00
22104 Alimentacion de personal 150.00 6 900.00

1,200.00
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PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2016

FORMATO DE DEFINICION DE ACCIONES Y COSTEOS

PROGRAMACION Y 20
PRESUPUESTACION

Ramo: 26 INSTITUTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA
Programa: 003 ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y FINANCIEROS
Meta: 1.- Brindar los servicios administrativos de manera eficiente y eficaz al interior del Organo, asi como lograr la optimizacion de los recursos.

Unidad de Medida

Informe Financiero

FICHA 4

Unidad Ejecutora: Coordinacion de Administracion y Procedimientos

DESGLOSE POR ACCION
SGLOSE PORACCIO 3.4.- Inspeccion fisica del Inventario de bienes muebles y actualizacion de su debido registro, control y archivo documental.
F1oyidinduliult imersudi uel requer ey
COSTO UNITARIO Costo Anual
Partida REQUERIMIENTOS
21101 Materiales, Utiles y Equipos de Oficina ( HOJAS BLANCAS, FOLDERS ETC) 2 300.00 1 1 600.00
26101 COMBUSTIBLES 2 600.00 1 1 1,200.00
37501 VIATICOS EN EL PAIS (Auxiliar administrativo) 2 400.00 1 1 800.00
37902 PEAJE 2 400.00 1 1 800.00
3,400.00
FICHA 5
Unidad Ejecutora: Coordinacion de Administracion y Procedimientos
DESGLOSE POR ACCION 35.- Elaborlamon y presgqta0|pn de Avances de Gestion Financiera, Presupuestal y Programética, asi como de los indicadores de gestion (trimestral)
correspondiente al Ejercicio Fiscal 2016
Frograimacior merisudi uel requerimiento
COSTO UNITARIO Costo Anual
Partida REQUERIMIENTOS
21101 Materiales, Utiles y Equipos de Oficina ( HOJAS BLANCAS, CARPETAS, FOLDERS ETC) 3 300.00 1 1 1 900.00
900.00
FICHA 6
Unidad Ejecutora: Coordinacion de Administracion y Procedimientos
DESGLOSE POR ACCION 3.6.- Elaboracion y presentacion de Anteproyecto de presupuesto Anual 2017
Froyraiidaciurl imerisudl uel regqueriimienitv
COSTO UNITARIO Costo Anual
Partida REQUERIMIENTOS
21101 Materiales, Utiles y Equipos de Oficina ( HOJAS BLANCAS, CARPETAS, FOLDERS ETC) 2 300.00 1 1 600.00
26101 COMBUSTIBLES 2 600.00 1 1 1,200.00
37501 Viaticos en el Estado 2 520.00 1 1 1,040.00
37902 Peajes 1 400.00 1 400.00

3,240.00




INSTITUTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA
Transparencia PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2016

Acceso ala ® Informacion Publica p
4 FORMATO DE DEFINICION DE ACCIONES Y COSTEOS
Ramo: 26 INSTITUTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA PROGRAMACION Y
PRESUPUESTACION
Programa: 003 ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y FINANCIEROS
Meta: 1.- Brindar los servicios administrativos de manera eficiente y eficaz al interior del Organo, asi como lograr la optimizacién de los recursos.
Unidad de Medida Informe Financiero
FICHA7
Unidad Ejecutora: Coordinacion de Administracion y Procedimientos
DESGLOSEIRORACCION 3.7.- Ejercer el presupuesto autorizado, atendiendo las necesidades administrativas de todas las areas del Instituto, posibilitando con ello su debido
funcionamiento, conforme al marco legal y normativo aplicable
Frograrmndacior imerisudl uel regquerimiernto
Costo Anual
COSTO UNITARIO
Partida REQUERIMIENTOS
113101 Sueldo Tabular de Confianza 13 17,095.61 1 1 1 1.5 1 1 1 1 1.5 1 1 1 222,242.93
13202 Prima Vacacional Confianza 2 $ 17,578.60 1 1 35,157.20
13203 Aguinaldo Confianza 1 $ 105,471.59 1 105,471.59
13401 Compensacién Confianza 13 32,124.46 1 1 1 1.5 1 1 1 1 1.5 1 1 1 417,617.98
14101 AP Servicios médicos confianza (ISSSTECALI) 13 3,534.00 1 1 15 1 1 1 1 15 1 1 1 45,942.00
12301 Servicio Social 11 1,000.00 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 11,000.00
15510 Inscripcién en Cursos para el Personal (cursos actualizacion, talleres, congresos y seminarios) 4 5,500.00 1 1 1 1 22,000.00
21101 Materiales, Utiles y Equipos de Oficina ( carpetas, plumas, clips, tape, engrapadora etc.) 12 2,000.00 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 24,000.00
21102 Otros equipos menores de oficina (pizarron, rotafolios, baterias, sacapuntas electricos) 2 2,000.00 1 1 4,000.00
VIATETTAIES, UUTES Y EY. TTETIOTES UE TETTTOTOgTa Ue Ta TMTOTTTTAaCTOTTy COTTIUTICACTOTTES (TOTTET, TU, UVU, USD, TdpETE
21401 e 3 2,000.00 1 1 1 6,000.00
21601 Material de Limpieza ( papel sanitario, liquido pisos, muebles, escoba, trapeador etc.) 105 2,000.00 0.5 1 1 1 1 1 0.5 1 1 1 1 0.5 21,000.00
22104 Alimentacion de personal 6 150.00 1 1 1 1 1 1 900.00
22105 Agua y hielo para consumo humano 17.5 200.00 1 1 1 2 1.5 1.5 2 2 1.5 2 1 1 3,500.00
22105 Agua y hielo para consumo humano (Tijuana) 12 150.00 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1,800.00
22106 Articulos de cafeteria ( café, azlcar, vasos fon, cucharas etc.) 10 500.00 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 5,000.00
22106 Articulos de cafeteria ( café, azlcar, vasos fom, cucharas etc Tijuana) 5 400.00 1 1 1 1 1 2,000.00
24601 Material Eléctrico ( focos oficina, ldmparas, interruptores inst. internet etc) 2 2,000.00 1 1 4,000.00
25401 Materiales, accesorios y suministros médicos 2 1,000.00 1 1 2,000.00
26101 Combustibles ( entrega oficios) 20 600.00 2 2 1 2 1 2 1 2 2 2 2 1 12,000.00
27101 Vestuario y uniformes (camisas y camisetas polo Sede) 48 400.00 24 24 19,200.00
27101 Vestuario y uniformes (camisas y camisetas poloTijuana) 20 400.00 10 10 8,000.00
Refacciones y Accesorios menores de edificio ( candados, cambio combinacién oficinas, chapas, duplicado
29201 llaves oficina, etc) 2 1,000.00 1 1 2,000.00
Refacciones y Accesorios menores de Egpo. Computo y Tecnologias de la Informacién (tarjetas electrénicas,
29401 unidades de disco interno,bocinas, mouse y teclados, etc). 4 1,000.00 1 1 1 1 4,000.00
29601 Reparacién y mantenimiento de equipo de transporte (llantas, sistemas de frenos, etc.) 4 6,000.00 2 2 24,000.00
29804 Refacciones y Accesorios menores de Sistema de Aire Acondicionado (piezas, partes, compresores, etc.) 25 3,000.00 1 05 1 7,500.00
31101 Servicio de Energia Eléctrica 7.7 17,500.00 0.25 0.25 0.5 0.5 1 1 1 1 1.00 0.75 0.20 0.25 134,750.00
31101 Servicio de Energia Eléctrica 6 4,500.00 1 1 1 1 1 1 27,000.00
31301 Servicio de Agua potable 24 400.00 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 9,600.00
31401 Servicio telefénico tradicional 12 3,300.00 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 39,600.00
31401 Servicio telefénico tradicional 12 3,300.00 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 39,600.00
31501 Servicios de telefonia celular 12 1,800.00 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 21,600.00
31801 Mensajeria fuera del Estado 11.5 300.00 15 15 2 15 15 2 15 3,450.00
32201 Arrendamiento de Edificios y Locales (oficinas actuales) 4.5 22,291.81 1 1 0.5 100,313.15
32201 Arrendamiento de Edificios y Locales (nuevas oficinas Mexicali) 12 37,000.00 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 444,000.00




INSTITUTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA

Transparencia PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2016
Y A b e TFeI FORMATO DE DEFINICION DE ACCIONES Y COSTEOS

INSTITUTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA

PROGRAMACION Y
PRESUPUESTACION

Arrendamiento de Edificios y Locales (nuevas oficinas Tijuana) 22,000.00 | | | | | | 1 |

[ 11 264,000.00




INSTITUTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA

Transparencia PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2016

bl FORMATO DE DEFINICION DE ACCIONES Y COSTEOS

Ramo: 26 INSTITUTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA E

RESUPUESTACION

Programa: 003 ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y FINANCIEROS

Meta: 1.- Brindar los servicios administrativos de manera eficiente y eficaz al interior del Organo, asi como lograr la optimizacién de los recursos.

Unidad de Medida Informe Financiero

FICHAT...
Unidad Ejecutora: Coordinacion de Administracion y Procedimientos
DESGLOSE POR ACCION 3.7.- Ejercer el presupuesto autorizado, atendiendo las necesidades administrativas de todas las areas del Instituto, posibilitando con ello su debido
funcionamiento, conforme al marco legal y normativo aplicable
Frouyiaiiiaclull rrierisudl uel reyuet el v
COSTO UNITARIO Costo Anual

Partida REQUERIMIENTOS
32301 Arrendamiento de Mobiliario y Equipo de Admon, Educacional ( fotocopiadora Sede) 4,000.00 1 48,000.00
32301 Arrendamiento de Mobliliario y Equipo de Admon, Educacional (fotocopiadora Tijuana) 12 2,000.00 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 24,000.00
33103 Asesoria Legal y notarial (protocolizacion actas) 1 9,400.00 1 9,400.00
33302 Servicio asesoria sistema contable CONTPAQ 1 20,000.00 1 20,000.00
33302 Servicio asesoria sistema contable ARMONIZACION CONTABLE 1 40,000.00 1 40,000.00
33401 Servicios de Capacitacion (servicios profesionales imparticion cursos a servidores publicos) 2 10,000.00 1 1 20,000.00
33602 Servicios de Impresién (hojas membretadas) 3 3,000.00 1 1 1 9,000.00
33601 Servicios de Apoyo administrativo y fotocopiado (servicio de engargolado, enmicado, encuadernado, etc.) 3 1,000.00 1 1 1 3,000.00
33604 Otros Servicios de Apoyo Administrativo (publicacion Periédico Oficial del Pto. 2016, cuenta publica,etc.) 2 8,000.00 1 1 16,000.00
33801 Servicio de Vigilancia y Monitoreo (alarma Sede) 12.5 600.00 15 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 7,500.00
33801 Servicio de Vigilancia y Monitoreo ( alarma Tijuana) 12.5 600.00 15 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 7,500.00
34101 Intereses, comisiones y servicios bancarios 12 2,500.00 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 30,000.00
34501 Seguros de bienes patrimoniales. Edificio y 4 vehiculos 4.75 9,000.00 4.75 42,750.00
35101 Conservacion y Mantenimiento Menor de edificios y locales. Pintar instalaciones 1 300,000.00 1 300,000.00
35501 Reparacién y mantenimiento de equipo de transporte 10 5,000.00 3 1 2 1 2 1 50,000.00
35704 Instalacién, Reparacién y mantenimiento de sistemas de aire acondicionado, calefaccién y de refrigeracién 2 15,000.00 2 30,000.00
35705 Instalacién, Reparacién y mantenimiento de equipo de comunicacién y telecomunicacion 1 2,000.00 1 2,000.00
35801 Servicio Limpieza (oficina Tijuana). Servicio externo a la oficina 12 4,000.00 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 48,000.00
35801 Servicio Limpieza (oficinas Tijuana). Plaza comercial 12 2,000.00 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 24,000.00
35902 Servicios de fumigacion (Sede) 12 650.00 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1.00 7,800.00
35902 Servicios de fumigacion (Tijuana) 12 550.00 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 6,600.00
37201 Pasajes Terrestres 3 700.00 1 1 1 2,100.00
37501 Viaticos en el pais 8 400.00 3 3 2 3,200.00
37502 Hospedaje en el pais 2 950.00 2 1,900.00
37901 Estacionamiento (Tijuana) 14 220.00 2 1 1 1 1 2 1 1 1 1 1 1 3,080.00
37902 Peajes 3 400.00 1 1 1 1,200.00
38201 Gastos de orden social 1 10,000.00 1 10,000.00
38501 Reuniones de Trabajo 1 5,500.00 1 5,500.00
39201 Impuestos y derechos. Derechos de protocolizacién de poder ante Registro Publico de la Propiedad 2 6,000.00 2 12,000.00
39201 Impuestos y derechos. Revalidacion de Tarjeta de Circulacién de vehiculos oficiales 4 1,800.00 4 7,200.00
39801 Impuestos sobre remuneracién al trabajo personal 4 40,000.00 1 1 1 1 160,000.00
51101 Muebles de oficina y estanteria 1 30,000.00 1 30,000.00

3,075,974.85
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PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2016

FORMATO DE DEFINICION DE ACCIONES Y COSTEOS

Ramo: 26 INSTITUTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA
PRESUPUESTACION

Programa: 003 ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y FINANCIEROS

Meta: 1.- Brindar los servicios administrativos de manera eficiente y eficaz al interior del Organo, asi como lograr la optimizacion de los recursos.

Unidad de Medida

Informe Financiero

FICHA 8

DESGLOSE POR ACCION

Unidad Ejecutora: Coordinacion de Administracion y Procedimientos

3.8.- Procesar oportunamente la nomina catorcenal
Frogiaiiiaclull riernsudl uel ieyucelt e v

Costo Anual
COSTO UNITARIO
REQUERIMIENTOS
21101 MATERIAL DE OFICINA (HOJAS BCAS, FOLDERS, PLUMAS) 6 300.00 1 1 1 1 1 1 1,800.00
1,800.00
FICHA 9
Unidad Ejecutora: Coordinacion de Administracion y Procedimientos
DESGLOSE POR ACCION 3.9.- Capacitar a los servidores publicos del instituto sobre normatividad administrativa; asi como sobre otros temas inherentes de caracter general
= N
cos10 UNTARG Programacion mensual del requerimiento Costo Anual
Partida REQUERIMIENTOS
21101 Materiales, Utiles y Equipos de Oficina (HOJAS BLANCAS, FOLDERS ETC) 3 300.00 1 1 1 900.00
22106 CAFETERIA (VASOS, REMOVEDORES, CREMA, AZUCAR, SERVILLETAS, galletas) 3 650.00 1 1 1 1,950.00
2,850.00
FICHA 10
Unidad Ejecutora: Contraloria Interna
DESGLOSE POR ACCION 3.10.-Verificacion de cumplimiento de los requisitos establecidos en Ley, aplicables en la Elaboracién del Presupuesto 2017; asi como
en las modificaciones presupuestales y programaticas que se acuerden
REDACTAR LA DESCRIPCION DE LA ACCION Programacion mensual del requerimiento Costo Anual
COSTO UNITARIO
da REQUERIMIENTOS
21101 Materiales, Utiles y Equipos de Oficina ( HOJAS BLANCAS, CARPETAS, FOLDERS ETC) 3 300.00 1 1 1 900.00
22104 Alimentacion de personal 6 150.00 1 2 3 900.00

1,800.00




INSTITUTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA

Transparencia PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2016
Y A b e TFeI FORMATO DE DEFINICION DE ACCIONES Y COSTEOS

INSTITUTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA m

FICHA 11

Unidad Ejecutora: Contraloria Interna

DESGLOSE POR ACCION
3.11- Analisis y emision de Normas Administrativas que coadyuven al mejor funcionamiento y control de las operaciones del ITAIPBC

Programacién mensual del requerimiento

[r11anAdn co Aars ol nraciiniiactn nara cii aiarcicinl

21101 MATERIAL DE OFICINA (HOJAS BCAS, FOLDERS, PLUMAS) 4 300.00 1 1 1 1 1,200.00
26101 Combustibles 2 600.00 1 1 1,200.00
37501 Vidticos fuera del Estado 1 520.00 1 520.00
37902 Peajes 1 400.00 1 400.00

3,320.00



Transpa

rencia

yAccesoala ® Informacion Publica

FORMATO DE DEFINICION DE ACCIONES Y COSTEOS

INSTITUTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2016

f

PROGRAMACION Y 20
PRESUPUESTACION

Ramo: 26 INSTITUTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA
Programa: 003 |ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y FINANCIEROS
Meta: 2.- Vigilar y fiscalizar las operaciones del Instituto, asi como fortalecer el control interno en cada una de las actividades desempefiadas por las unidades
: administrativas del Instituto de Transparenciay Acceso a la Informaciéon Publica del Estado de Baja California
Unidad de Medida Auditoria
7 S CALENDARIZACION DE LA ACCION
'33 = é UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD (cuando se cumplira con la accién)
UNIDAD EJECUTORA ACCIONES PARA CUMPLIMIENTO DE LA META )C> % b} ANUAL DE |COSTO TOTAL
o> DE LA ACCION LA ACCION
=270
S o M J J A COSTEO
P4
P4
3.12.- Aplicar los procedimientos de revision conforme al Programa Anual de
Revision de la informacion financiera, presupuestal, programatica, y de 2 CEDULAS DE REVISION 3 $ 486,516.96 1 1 FICHA 12
indicadores de gestion
3.13.- Elaborar y notificar Pliego de Observaciones resultante de la revision PLIEGO DE
Programatica, Presupuestal, Financiera y de Indicadores de Gestion, con 2 3 $ 600.00 1 FICHA 13
X . - OBSERVACIONES
Recomendaciones sobre medidas de correccion
3.14.- Vigilar el debido cumplimiento y atencién de las observaciones y
recomendaciones derivadas de la Revision Programética, Presupuestal, CEDULA CONTROL DE
Financiera y de Indicadores de Gestion, realizadas tanto por la Contraloria 2 OBSERVACIONES 3 $ 8,640.00 f FICHA 14
Interna del Instituto como por el ORFIS
3.15.- Recabar, revisar y evaluar trimestralmente el cumplimiento de las metas INFORME SOBRE
establecidas en el programa operativo anual, determinando las variaciones, 2 EL AVANCE 4 $ 3,920.00 1 FICHA 15
CONTRALORIA causas, Y acciones correspondientes PROGRAMATICO
INTERNA
3.16.- Llevar a cabo reuniones de coordinacién con otras autoridades de
fiscalizacion y control gubernamental a fin de homologar criterios y lograr 2 MINUTA 2 $ 3,640.00 FICHA 16
mejores practicas en temas de competencia del Organo Interno de Control




g § CALENDARIZACION DE LA ACCION
> (cuando se cumplira con la accién)
—oo CANTIDAD
ACCIONES PARA CUMPLIMIENTO DE LA META )C> ;:‘E % UNIIDDEAII_:)AEfcg%),\IIDA ANUAL DE [COSTO TOTAL
o>z LA ACCION
© o M J J A S (0] N D COSTEO
zZ =
3.17.- Recibir, efectuar investigaciones, substanciar los procedimientos
admlnlstratl\{os de respon§abllldad ygmltlr_las resolu«:longs que cprrgspondan; y 2 EXPEDIENTE 2 $ 2.420.00 1 FICHA 17
en su caso, imponer sanciones administrativas a los servidores publicos del
Instituto, que se deriven de quejas, denuncias y de procedimientos oficiosos
3.18.- Presentar al Pleno Informe trimestral sobre el cumpliento de sus
programas y de los resultados y avances obtenidos 2 INFORME 3 $ 900.00 ! ! ! FICHA 18
CONTRALORIA
INTERNA 3.19.- Integrar el padron de los servidores publicos del Instituto obligados a
presentar declaracion de su situacion patrimonial, recibiéndolas o, en su caso, DECLARACION
requiriéndolas, asi como llevar el registro y seguimiento de la evolucion de la L PATRIMONIAL 1 $ 800.00 f FICHA 19
situacion patrimonial correspondiente
$ 506,936.96
(RUBRICA) (RUBRICA) (RUBRICA)

LIC. FRANCISCO E. POSTLETHWAITE DUHAGON

RESPONSABLE DEL RAMO

C.P. IRMA CERVANTES FARFAN

COORDINACION DE ADMINISTRACION Y PROCEDIMIENTOS

LIC. FRANCISCO E. POSTLETHWAITE DUHAGON

RESPONSABLE DEL PROGRAMA




FICHA 12

DESGLOSE POR ACCION

REQUERIMIENTOS

COSTO UNITARIO

Unidad Ejecutora: Contraloria Interna

3.12.- Aplicar los procedimientos de revision conforme al Programa Anual de Revision de la informacion financiera, presupuestal, programatica, y
de indicadores de gestion

Programacion mensual del requerimiento Costo Anual

113101 Sueldo Tabular de Confianza 13 6.600.44 1 1 1 15 1 1 1 1 1.5 1 1 1 85,805.72
13202 Prima Vacacional Confianza 2 10.333.40 1 1 20,666.80
13203 Aguinaldo Confianza 1 62.000.40 1 62,000.40
13401 Compensacion Confianza 13 22,333.08 1 1 1 1.5 1 1 1 1 1.5 1 1 1 290,330.04
14101 AP Servicios medicos confianza (ISSSTECALI) 13 1.178.00 1 1 1 15 1 1 1 1 15 1 1 1 15,314.00
21101 Materiales, Utiles y Equipos de Oficina (HOJAS BLANCAS, FOLDERS ETC) 6 300.00 1 1 1 1 1 1 1,800.00
37902 Peajes (Mexicali) 1 400.00 1 400.00
26101 Combustibles 17 600.00 4 3 4 3 1 1 1 10,200.00
486,516.96
FICHA 13
Unidad Ejecutora: Contraloria Interna
DESGLOSE POR ACCION 3.13.- Elaborar y notificar Pliego de Observaciones resultante de la revision Programatica, Presupuestal, Financiera y de Indicadores de Gestion,
con Recomendaciones sobre medidas de correccion
Programacion mensual del requerimiento Costo Anual
COSTO UNITARIO (r11andn ea dara el nreciiniiectn nara i siereicind
REQUERIMIENTOS
21100 Materiales, Utiles y Equipos de Oficina (HOJAS BLANCAS, FOLDERS ETC) 2 300.00 1 1 600.00
600.00
FICHA 14
Unidad Ejecutora: Contraloria Interna
DESGLOSE POR ACCION 3.14.- Vigilar el debido cumplimiento y atencion de las observaciones y recomendaciones derivadas de la Revision Programética, Presupuestal,
Financiera y de Indicadores de Gestion, realizadas tanto por la Contraloria Interna del Instituto como por el ORFIS
Programacion mensual del requerimiento Costo Anual
COSTO UNITARIO (r11andn ca dara el nreciiniiectn nara i aiereicind
REQUERIMIENTOS
21100 Materiales, Utiles y Equipos de Oficina (HOJAS BLANCAS, FOLDERS ETC) 2 300.00 1 1 600.00
37902 Peajes (Mexicali) 1 400.00 1 400.00
26101 Combustibles 11 600.00 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 6,600.00
37501 VIATICOS EN EL PAIS 2 520.00 1 1 1,040.00

8,640.00




FICHA 15
Unidad Ejecutora: Contraloria Interna
DESGLOSE POR ACCION 3.15.- Recabar, revisar y evaluar trimestralmente el cumplimiento de las metas establecidas en el programa operativo anual, determinando las
variaciones, causas, y acciones correspondientes
0570 UNITARID Programacion mensual del requerimiento Costo Anual
REQUERIMIENTOS
26101 Combustibles 5 600.00 1 1 1 1 1 3,000.00
37902 Peajes (Mexicali) 1 400.00 1 400.00
37501 VIATICOS EN EL PAIS 1 520.00 1 520.00
3,920.00
FICHA 16
Unidad Ejecutora: Contraloria Interna
DESGLOSE POR ACCION 3.16.- Llevar a cabo reuniones de coordinacion con otras autoridades de fiscalizacion y control gubernamental a fin de homologar criterios y lograr
mejores practicas en temas de competencia del Organo Intero de Control
c0ST0 UNITARID Programacion mensual del requerimiento Costo Anual
REQUERIMIENTOS
26101 Combustibles 3 600.00 1 1 1 1,800.00
37902 Peajes (Mexicali) 2 400.00 1 1 800.00
37501 VIATICOS EN EL PAIS 2 520.00 1 1 1,040.00
3,640.00
FICHA 17
Unidad Ejecutora: Contraloria Interna
3.17.- Recibir, efectuar investigaciones, substanciar los procedimientos administrativos de responsabilidad y emitir las resoluciones que
DESGLOSE POR ACCION . : e ; - . X ) .
correspondan; y en su caso, imponer sanciones administrativas a los servidores publicos del Instituto, que se deriven de quejas, denuncias y de
procedimientos oficiosos
c0ST0 UNITARID Programacion mensual del requerimiento Costo Anual
REQUERIMIENTOS
21100 Materiales, Utiles y Equipos de Oficina (HOJAS BLANCAS, FOLDERS ETC) 1 300.00 1 300.00
37902 Peajes (Mexicali) 1 400.00 1 400.00
26101 Combustibles 2 600.00 1 1 1,200.00
37501 VIATICOS EN EL PAIS 1 520.00 1 520.00

2,420.00



FICHA 18
e R AR Unidad Ejecutora: Contraloria Interna
3.18.- Presentar al Pleno Informe trimestral sobre el cumpliento de sus programas y de los resultados y avances obtenidos
C0ST0 UNITARID Programacion mensual del requerimiento Costo Anual
Partida REQUERIMIENTOS
21100 Materiales, Utiles y Equipos de Oficina (HOJAS BLANCAS, FOLDERS ETC) 3 300.00 1 1 1 900.00
900.00
FICHA 19
Unidad Ejecutora: Contraloria Interna
DESGLOSE POR ACCION 3.19.- Integrar el padrén de los servidores publicos del Instituto obligados a presentar declaracion de su situacién patrimonial, recibiéndolas o, en
su caso, requiriéndolas, asi como llevar el registro y seguimiento de la evolucion de la situacion patrimonial correspondiente
rrogramacion mensual ael requerimiento
COSTO UNITARIO (riiandn ca Aard ol nraciiniiactn nara cii aiarcinin COStO Anual
REQUERIMIENTOS
21100 Materiales, Utiles y Equipos de Oficina (HOJAS BLANCAS, FOLDERS ETC) 1 300.00 1 300.00
300.00




